Zarzadzenie nr 61/2015
Burmistrza Modliborzyc
z dnia 22 grudnia 2015 roku

w sprawie sposobu postgpowania w Urzedzie Migjskim w Modliborzycach przy zatatwianiu spraw z zakresu
dziatalnoéci lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 . o dzialalnogci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz. U. nr 169, poz. 1414 ze zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Zarzgdzenie okre$la szczegblowy sposéb postepowania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Modliborzycach, zwanego
dalej Urzgdem, z podmiotami wykonujacymi zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa oraz z podmiotami wykonujgcymi bez
wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dzialalnogci lobbingowej, zwanymi dalej podmiotami wykonujgcymi
dziatalno$é¢ lobbingowa, w tym sposéb dokumentowania podegjmowanych kontaktow.

§2
Podmioty wykonujace dzialalnos¢ lobbingowa, mogy zglaszaé do organéw gminy:
1) wnioski o podjecie okreslonej inicjatywy uchwatodawczej,
2) propozycje rozwigzan prawnych,
3) opinie na temat proponowanych rozwiazain prawnych, zawierajace symulacje skutkéw ich wdrozenia,

4) propozycje odbycia spotkania w celu oméwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie lub wymagajacej takiej
regulacji,

5) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem zatozen projektu uchwaly, projektem uchwaly lub projektem
zarzadzenia, zwanych dalej projektem.

§3
Dokumentowanie kontaktow z podmiotami wykonujacymi dzialalnoéé lobbin gowa, polega na sporzadzeniu po kazdym
kontakeie, w szczegdlnosci po spotkaniu, pisemnej notatki, zawierajacej przede wszystkim:
1) date, miejsce spotkania, imiona i nazwiska 0s6b obecnych na spotkaniu,
2) informacje o okresleniu sprawy, w ktérej dzialalnosé lobbingowa byta podejmowana,
2) wskazanie podmiotu Iub osoby, ktéra wykonywata dziatalnosé lobbingowa,
3) okreslenie form podjetej dziatalnosci lobbingowe], wraz ze wskazaniem, czy polegata ona na wspieraniu okreslonych
projektow, czy tez na wystgpowaniu przeciwko tym projektom,
4) okresleniu wplywu, jaki wywarl podmiot wykonujacy dzialalnoéé lobbingowg w danej sprawie.

§4
1 W przypadku, gdy do Urzedu wptynie wystapienie od podmiotu wykonujacego dziatalno$é lobbingowa, Sekretarz
Gminy:
1) rejestruje wystapienie i date jego wplywu,
2) dokonuje sprawdzenia, czy podmiot, od ktérego pochodzi wystapienie, zostal wpisany do rgjestru podmiotéw
wykonujacych zawodowa dziatalno$é lobbingowa, prowadzonego w wersji elektronicznej przez , ministra wladciwego

do spraw administracji publicznej. W przypadku niestwierdzenia wpisu, przygotowuje niezwiocznie projekt informacji
do ministra wlasciwego do spraw administracji publicznej i przedkiada do podpisu Burmistrzowi Modliborzye,



3) dokonuje weryfikacji wystapienia z punktu widzenia zakresu wlasciwosci Urzedu, a w przypadku jej niestwierdzenia
kieruje sprawe do organu wiasciwego i jednoczesnie zawiadamia o tym wnoszacego podanie,

4) przekazuje do wlasciwego meryiorycznie Referatu Urzedu, wystapienie wymagajace udzielenia podmioctowi

pisemne] odpowiedzi, w celu jej rozpatrzenia,

5) w razie potrzeby, po powiadomieniu Burmistrza Modliborzye, moze wyznaczy¢ termin spotkania, w celu omawienia
zagadnien zawartych w wystapieniu podmiotu wykonujacego dzialalnosc lobbingowa,

6) przebieg spotkania dokumentuje w formie notatki pisemnej stosownie do wymagan okreslonveh w § 3.

2. W przypadku bezposredniego zgloszenia si¢ podmiotu do pracownika Urzedu Miejskiego w Modliborzycach,
pracownik ten jest obowiazany skicrowa¢ go do Sekretarza Gminy, celem zarejestrowania zgloszenia w rejestrze
wystapien i dokumentacji kontaktéw podejmowanych przez podmioty wykenujgee dzialalnosé lobbingowa.

85
. Sekretarz Gminy prowadzi zbiorezy rejestr wystapien oraz dokumentacji kontaktéw podejmowanych przez podmioty
wykonujace dzialalnosdé¢ lobbingows.
2. Wrejestrze, o ktdrym mowa w ust, 1., zamieszceza sie:
1) dane podmiotu, wykonujacego zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa, od ktérego pochodzi wystapienie,

2) numer w rejestrze podmiotéw wykonujacych zawodows dzialalnosé lobbingowa — jezeli podmiot ten zostal wpisany

do tego rejesiru,

5) imie, nazwisko i adres fub firme, siedzibg i adres podmiotu, na rzecz kidrego zawodowa dzialalnosé lobbingows jest

wykonywana,

4) date wplywu wystapienia do Urzedu,

5) okreslenie formy podjetej dziatalnodei lobbingowej,

6) okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postufowanych w nim rozwiazan,

7) opis sposobu zatatwienia sprawy, ze wskazaniem wlasciwego Referatu Urzedu, z uwzglednieniem wplywu, Jjaki
wywarl podmiot wykonujacy dzialalnos¢ lobbingowa na sposob zalatwienia sprawy.

§6
I Sckretare Gminy przygotowuje raz w roku, do konica lutego roku nastepujacego po roku, ktérego dane dotveza,
informacje. o ktorej mowa w art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 2003 roku o dzialalnodci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz. U. nr 169, poz. 1414 ze zm.) tj. informacje o dzialaniach podejmowanych wobec organow gminy przez
podmioty wykonujace zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa i przedidada ja do podpisu Burmistrzowi Modliborzyc.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1 podiega niezwiocznie udostepnieniu w Biuletynie Informaciji Publiczngj.
§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§8

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,
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